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COMO HACER PRESENTACIONES EFICACES

DIRECTORES:
David Borge Diez. Profesor. Escuela de Ingenierias Industrial,
Informaticay Aeroespacial. Universidad de Ledn.

LUGAR:

Escuelade Ingenierias Industrial, Informdtica y Aeroespacial

FECHAS:
01/05/2019-15/06/2019

HORARIO:

El curso se imparte en mixta, la docencia sera en modalidad
online, de modo que pueda ser seguido sin problemas por
todo tipo de publicos en funcién de sus obligaciones
laborales, de estudios o personales, y habrd una sesion
presencial a modo de evaluacidon donde el alumno debera
realizar una presentacion (eficaz!!). La duracion prevista, de 1
mes y medio, permite que pueda ser seguido de forma
comoda y sencilla, compatibilizdndolo con estudios o
trabajo. La evaluacion del curso se llevard a cabo mediante un
trabajo personal, que consistird en elaborar una
presentacion basada en algun tema de interés (laboral,
personal o de estudios) de interés para el alumno y su
posterior exposicion.

DURACION:

30 horas de seguimiento de los contenidos en la plataforma.
30 horas adicionales de trabajo personal por parte del
alumno, mas 15 horas para el trabajo final propuesto, total 75
horas de trabajo.

NUMERO DE ALUMNOS:
Minimo: 15y Maximo: 35

TASAS:

e Ordinaria: 110 €
e Alumnos ULE: 100 €

e Alumnos de otras universidades: 100 €
e Desempleados: 100 €

DESTINATARIOS:

Este curso estd orientado a cualquier persona que necesita
realizar presentaciones en su ambito de estudios, trabajo,
investigacion o a nivel personal. Por su extensién a nivel
laboral y global el curso se centra en el paquete Office,
usando Power Point, pero los conocimientos adquiridos
pueden servir para utilizar cualquier herramienta alternativa
similar libre, como Open Office o Libre Office, entre otras
opciones. El objetivo no es tanto conocer la herramienta sino
como realizar presentaciones eficaces, que centren su
contenido en el objetivo buscado, resulten atractivas y sean
adecuadas.

Alumnos de grado y master, de cualquier disciplina en la que
se elaboren presentaciones o que desea prepararse para
elaborar presentaciones eficaces de cara a finalizar sus
estudios, buscar un empleo o presentar su trabajo fin de
grado.

Investigadores de cualquier rama que requieran realizar
presentaciones sobre las investigaciones llevadas a cabo.

Trabajadores o usuarios particulares de cualquier ambito que
quiera o necesite utilizar las presentaciones como una
herramienta de trabajo habitual.

CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION:
3 créditos ECTS

OBJETIVOS:

El manejo y uso de herramientas para realizar
presentaciones, asi como la necesidad de que estas sean
eficaces, no resulten aburridas y atraigan la atencién del
oyente, es algo basico en todo tipo de sectores. Las
presentaciones se utilizan en todos los sectores laborales,
estudiantiles y de ocio y son ademas una herramienta
perfecta para difundiry exponer informacion.

Saber realizar presentaciones eficaces se hace
imprescindible en el dia a dia de estos sectores y es sin duda
uno de las herramientas mas Utiles tanto a nivel laboral como
durante los estudios e investigaciones, o para la gestidén y uso

personal, ala hora de exponer unaidea o tema. El objetivo
del curso es que el asistente pueda usar una herramienta
para preparar presentaciones y que estas alcancen el
objetivo buscado, resulten atractivas y capten la atenciéon
del oyente. Pese a que se utilizard Office como
herramienta de trabajo la mayoria de los conocimientos
son totalmente exportablesy aplicables al usoy manejo de
otros paquetes ofimaticos, incluyendo plataformas libres.

PROGRAMA:

Sistema docente a distancia, para permitir compatibilizar
con otros estudios y trabajo. Se tutorizara el trabajo final,
que debera ser de un area de interés para el estudiante,
sera una presentacion que se defendera en publico. El
programa corresponde a los siguientes bloques tematicos:

Unidad 1: Mensaje y propdsito adecuado de una
presentacion

Unidad 2: Presentaciones adecuadas alaaudiencia
Unidad 3: Planificar una presentacion

Unidad 4: Comienzo eficaz de una presentacion
Unidad 5: Desarrollo de presentaciones

Unidad 6: Finalizacidn de presentaciones

Unidad 7: Cdmo disefiar visualmente

Unidad 8: Recursos corporales

Unidad 9: Preparacién para hablar en publico

Unidad 10: Evaluacion final de la audiencia

PROFESORADO:

David Borge Diez. Profesor. Escuela de Ingenierias
Industrial, Informatica y Aeroespacial. Universidad de
Ledn.



